Prefeitura Municipal de Santo Antonio do Paraiso

CNPJ N° 75.832.170/0001-31 ESTADO DO PARANA

Santo Anténio do Paraiso

LEI N.° 1802/2025

Sumula: Dispée sobre a contratagdo de pessoal por tempo determinado, para atender a
necessidade temporéria de excepcional interesse publico do SAMAE - Servigo Autdnomo
Municipal de Agua e Esgoto do Municipio de Santo Anténio do Paraiso - PR.

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO PARAISO, ESTADO
DO PARANA, APROVOU E EU DEVANIR MARTINELLI PREFEITO
MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEL

Art. 1° - Fica o Servico Autonomo Municipal de Agua e Esgoto — SAMAE de Santo Ant6nio
do Paraiso, autorizado a promover PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO (PSS) para a contratagéo de
pessoal por tempo determinado, para atender a necessidade temporéria regido pelo Estatuto dos Servidores
Publicos e Planos de Cargos e Carreira do Municipio de Santo Antdnio do Paraiso, a fim de suprir, em carater
emergencial e temporario pelo periodo de até um ano, prorrogavel, a critério do SAMAE, por mais um ano, os
cargos e as vagas abaixo relacionados que irg atender as necessidades da Autarquia, para cobrir licengas e
férias.

Paragrafo Gnico. Referente aos cargos, carga horaria, salario mensal, quantidades de
vagas e localidades de exercicio abertos para contratagao por meio de Processo Seletivo, s&o os seguintes:

CARGO HABILILITAGAO JORNADA DE | VENCIMENTO DO N° DE
~ MINIMA TRABALHO CARGO R$ VAGAS
AUXILIAR DE SERVIGOS |Ensino Fundamental 40 horas 1'5.18’00 +~Vale .
GERAIS Incompleto semanais Alertagase R
' Natalino
AUXILIAR DE ENCANADOR | Ensino Fundamental Atikinrss 1.518,00 + Vale
Incompleto e CNH (Carteira bty Alimentagéo e CR*
Nacional de Habilitag&o). Natalino
Ensino Médio Completo e A v 1.518,00 + Vale
ENCANADOR CNH (Carteira Nacional de ; Alimentagéo e CR*
" semanais ;
Habilitagao). Natalino
1.518,00 + Vale
AGENTE DE ; i 40 horas e X ¥
ADMINISTRAGAO Ensino Médio Completo. Regsiond Al|mentggao e CR
Natalino
. i 1.518,00 + Vale
ADVOGADO Qursp ~Supenor em Direito e 4 horas_ Alimentagao e CR*
inscricao na OAB. semanais :
Natalino
Curso Superior em Ciéncias 50 e 1.518,00 + Vale
CONTADOR Contabeis e inscrigdo no ST Alimentagéo e CR*
CRC. s Natalino
) Ensino Superior Completo em 84 horas 1.518,00 + Vale
QUIMICO Quimica- Bacharel com registro [ Alimentagao e CR*
no Conselho de Classe. emanal Natalino
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Art. 2° - As atribuicdes dos cargos s&o as descritas no Anexo |, desta Lei.

Art. 3° - O total de vagas, (10%) dez por cento delas serdo destinadas a candidatos
portadores de deficiéncia, desde que as atribuigdes do cargo sejam compativeis com a deficiéncia de que séo
portadoras em obediéncia a legislagao vigente.

Art. 4° - Os editais do Processo Seletivo Simplificado ser&o publicados no Diério Oficial
Eletrénico do Municipio.

Art. 5° - O contrato de trabalho firmado de acordo com esta Lei extinguir-se-a sem direito
a indenizagdes pelo término do prazo contratual ou por iniciativa do contratado, sendo que este, optando por
rescindir antecipadamente o contrato, devera comunicar a sua chefia imediata com antecedéncia minima de
quinze dias.

Art. 6° - Considera-se cadastro de reserva, para os efeitos do presente edital, o
quantitativo de pessoal classificado para a ocupagéo das vagas que venham a surgir no decorrer do prazo de
validade deste teste seletivo, de acordo com a necessidade e interesse do SAMAE, observada a Lei da
Responsabilidade Fiscal A utilizagdo da reserva podera acontecer no caso de necessidades do SAMAE, em
substituicdo de servidor em gozo de férias e licenga prémio, outras licengas legalmente constituidas, sendo
somente o candidato admitido uma nica vez pelo periodo da licenga concedida. O candidato aprovado efou
o constante da reserva, convocado para assumir a fungéo, podera se negar a tomar posse, desistindo da
vaga, podendo ser novamente convocado apds o chamamento dos demais classificados.

‘ 3 de sua publicagdo, revogando as demais

Art. 7° - Esta Lei entrara e}r_[l,.rrvig{{r,xn d
disposigées em contrario. / -/
Edificio da Prefeitura Municipal
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ANEXO | - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
SIMBOLO: ASG

| TITULAGAO MINIMA EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO B

[ ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/FUNGAQ |

FUNGAO: SERVICOS GERAIS _
Efetuar a limpeza do setor administrativo com a varrigdo das salas, retirada dos lixos, poeiras dos moveis,
arejando o ambiente de forma a garantir o bem estar dos servidores e usuarios;

Limpar e arrumar banheiros, desinfetando-os e reabastecendo-os com produtos de higiene;

Efetuar a limpeza da Unidade de tratamento;

Abastecer e conservar os bebedouros de agua potavel existentes nos diversos setores do SAMAE e orgaos
publicos;

Higienizar e esterilizar o ambiente de trabalho, bem como os utensilios necessarios.

Preparar e distribuir cafezinhos, chas, aguas etc.; ‘
Proceder & entrega de documentos, revistas, jornais, periddicos, correspondéncias e outros aos demais
servidores do SAMAE ou a outros 6rgéos;

Efetuar leitura junto aos mostradores dos hidrémetros industriais ou residenciais, registrando o consumo e
anotando irregularidades;

Efetuar entrega das contas e outros avisos nos iméveis dos usuarios seguindo as rotas dos enderegos
previamente determinados; .
Organizar o trajeto a ser percorrido, para facilitar a leitura dos hidrémetros € entrega de correspondéncia aos
usuarios:

Executar toda e qualquer outra tarefa ndo especificada, porém assemelhada as fungdes descritas.

CARGO: AUXILIAR DE ENCANADOR
SIMBOLO: AEN

TITULAGAO MifiIMA EXIGIDA: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO E CNH (CARTEIRA NACIONAL
DE HABILITACAQ) NO MINIMO CATEGORIA AB

[ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/FUNGAQ |

FUNGAO: AUXILIAR DE ENCANADOR, SERVICOS DE CONSERVAGAO E LIMPEZA

Auxiliar no remanejamento de cargas e descargas de veiculos, moveis e materiais das diversas instalages
das variadas unidades;

Efetuar cargas e descargas de materiais, manualmente ou utilizando equipamentos, tais como carrinhos de
méo e alavanca;

Preparar materiais, misturando componentes ou limpando e arrumando pegas para permitir sua aplicagao;
Executar trabalhos de escavagao de solo, abrindo valas e fossas, extraindo terra e pedras para permitir a
execugao de fundagdes ou instalagdes e reparo de redes, abrir picadas e fixar piquetes;

Auxiliar a montar e desmontar andaimes e outras armagdes, para facilitar a execugéo de estrutura de apoio;
Proceder a guarda de ferramentas utilizadas nos servicos de manutengao;
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Efetuar os servicos de capina, rogagem e retirada de entulhos nos logradouros da Autarquia;

Proceder &s revisdes periédicas dos equipamentos/veiculos utilizados nos servigos, como a verificaga@o do
nivel de 6leo, agua, pressao dos pneus, limpeza etc.;

Efetuar leitura junto aos mostradores dos hidrometros industriais ou residenciais, registrando o consumo e
anotando irregularidades;

Efetuar entrega das contas e outros avisos nos imoveis dos usuérios seguindo as rotas dos enderegos
previamente determinados;

Organizar o trajeto a ser percorrido, para facilitar a leitura dos hidrometros e entrega de correspondéncia aos
usuarios:

Executar toda e qualquer outra tarefa ndo especificada, porém assemelhada as fungoes descritas.

CARGO: ENCANADOR
SIMBOLO: ENC

TITULA(}AO_ MiNIMAr EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO E CNH (CARTEIRA NACIONAL DE
HABILITAGAO) NO MINIMO CATEGORIA AB

| ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/FUNGCAO |
Proceder a instalago, conserto e manutengéo de adutoras, redes, hidrometros e similares;
Executar tarefas de remogao de pavimentos, lajotas, paralelepipedos e asfalto, possibilitando instalagdes e
consertos de redes de agua e esgoto;
Executar trabalhos de ligagdes de agua e pequenos consertos;
Executar a instalagdo, conserto e manutengdo de adutoras, redes de distribuicdo de agua, registros,
hidrantes, ventosas, valvulas e conexdes em geral, bem como consertos em redes de esgoto;
Realizar ligagdes domiciliares, industriais e outras, mudangas de ligagGes de &gua e esgoto, bem como cortes
e religagoes;
Limpar e guardar ferramentas e equipamentos sob sua responsabilidade;
Vistoriar vazamentos ou outros defeitos nas instalagdes hidraulicas de agua e esgoto de imoveis residenciais,
comerciais e outros;
Executar servicos de operagdo e manutengdo das dependéncias e instalagoes do SAMAE, bem como de
equipamentos e mobiliario;
Efetuar servigos de jardinagem, capinagem e rogagem nas diversas dependéncias do SAMAE;
Efetuar o assentamento de tubulagGes nas ligagdes domiciliares e extensdes de redes e adutoras € no reparo
de redes e ligagdes de agua e esgoto;
Executar os trabalhos de levantamentos, nivelamento e medigées;
Executar servigos ligados & construgdo civil, tais como, edificagdes, reparos de paredes, muros, calgadas,
pinturas, preparo de argamassas € outros;
Manter a limpeza de ferramentas, afiando o corte, mantendo-os em perfeito estado para a utilizagéo;
Executar a fabricagdo de tubos e concretos para a utilizagédo em obras de canalizagao, controle a eroséo e
obras similares;
Efetuar corte do fornecimento de agua e na sua religagao;
Efetuar leitura junto aos mostradores dos hidrometros industriais ou residenciais, registrando o consumo €
anotando irregularidades;
Efetuar entrega das contas e outros avisos nos iméveis dos usuarios seguindo as rotas dos enderegos
previamente determinados;
Organizar o trajeto a ser percorrido, para facilitar a leitura dos hidrometros e entrega de correspondéncia aos
usuarios: Executar outras tarefas assemelhadas;




Prefeitura Municipal de Santo Antonio do Paraiso

CNPJ N° 75.832.170/0001-31 ESTADO DO PARANA
Santo Anténio do Paraiso

CARGO: AGENTE DE ADMINISTRAGAO
SIMBOLO: AGA

[TITULAGAO MINIMA EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO ]

| ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO |
Organizar e manter controle e guarda de documentos e informagoes;

Coletar dados diversos, consultando documentos, transcrigdes, arquivos e ficharios, efetuando calculos com
auxilio de maquinas de calcular, para obter as informagGes necessérias ao cumprimento da rotina
administrativa;

Atualizar ficharios e arquivos classificando os documentos por matéria ou ordem alfabética;

Participar do controle de requisigdes e recebimentos do material de escritorio, providenciando os formularios
de solicitacdo e acompanhando o recebimento, para manter o nivel de material necessario ao setor de
trabalho;,

Digitar textos diversos, transcrevendo originais, manuscritos ou impressos, preenchendo formularios, fichas,
faturas, contas e relatérios diversos etc., para atender as rotinas administrativas;

Atender chamadas telefonicas, anotando ou enviando recados e dados de rotina para obter ou fornecer
informagdes;

Controlar as condigies de computadores, calculadoras e similares, providenciando se necessario a
manuteng&o, limpeza ou reparo;

Levar e trazer documentos de uma unidade para outra, quando solicitado;

Efetuar anotagdes e transmitir os recados aos demais servidores;

Atender ao publico, fornecendo-lhes todas as informagées de que necessitam;

Receber as requisicdes de material, conferindo as especificagdes contidas quanto a discriminag&o,
quantidade, tipo e tamanho, para armazenar e/ou distribuir os materiais as unidades solicitantes;

Controlar a entrada e saida de material, registrando em fichas individuais, para efeito de controle de saldo;
Organizar e controlar os arquivos e ficharios, codificando notas fiscais, copias de requisicdes de materiais e
outros;

Participar de projetos e planos de organizagdo dos servigos administrativos a fim de garantir maior
produtividade e eficiéncia dos servigos;

Participar de trabalhos relativos & administragdo de material e patrimonio, bem como a escrituragéo de livros
e fichas, examinando pedidos de materiais e a respectiva documentag&o, providenciando os atendimentos,
determinando previsdes de estogue e verificando toda a escrita do setor;

Atuar na programag&o e na execucéo de atividades relativas a concursos, treinamentos e aperfeicoamento de
pessoal;

Executar atividades relativas a emissdo de contas e cobrangas de acordo com os dados recolhidos junto aos
usudrios, fazendo inclusive atendimento aos usuérios para esclarecer duvidas existentes;

Executar atividades relativas & administragéo de pessoal, tais como: registros, movimentagéo, pagamentos €
outras, pautando-se nas normas, regulamentos e legislag&o proprias;

Participar de estudos referentes as atribuigdes de cargos, fungdes e empregos e a organizagéo de novos
quadros de servidores uniformizando e tabulando dados, dando sugestoes sobre aspectos relevantes, para
possibilitar a respectiva classificagao e retribuigao;

Efetuar anotagdes das transagdes financeiras do SAMAE fazendo célculos e langamentos pertinentes;
Preparar a relagao de cobranca e de pagamentos, bem como o balango de contas, especificando saldos a
favor e contra, possibilitando o controle financeiro do SAMAE;
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Trabalhar com microcomputadores, operando programas de emiss&o de contas, pe
de almoxarifado e contabilidade, digitando, tirando relatérios, redigindo textos etc;
Confeccionar a folha de pagamento dos servidores, efetuando descontos previstos em lei ou autorizados e
determinando o seu encaminhamento;

Efetuar os empenhos e os respectivos cheques ou ordens de pagamento;

Acompanhar e controlar as contas bancarias dos recursos financeiros do SAMAE;

Efetuar todas as demais fungdes de carater administrativo correlatas e de mesmo nivel de complexidade e
responsabilidade.

AR i o W e e

CARGO: QUIMICO
SiMBOLO: QuI

TITULAGAO MINIMA EXIGIDA: ENSINO MEDIO COMPLETO COM CURSO TECNICO EM QUIMICA OU
SANEAMENTO, REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE

[ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO/FUNGAO ]
Manipular solugGes quimicas, selecionando a aparelhagem e o material adequados, efetuando dosagens e
preparando reagentes para obter os meios necessarios as diversas analises laboratoriais;

Preparar vidrarias e diversos aparelhos de laboratdrio, calibrando-os € promovendo a assepsia dos mesmos
para assegurar a realizagao das analises dentro dos padrdes de qualidade exigidos;

Coletar e efetuar analises fisico-quimicas e bacteriologicas de &gua realizando exames € testes especificos,
através de instrumentagdo adequada para obter controle de qualidade, dentro dos parametros de potabilidade
estabelecidos;

Realizar o controle das propriedades fisico-quimicas da &gua, de acordo com 0s padrdes e orientagoes
vigentes, tais como Ph, Cloro, Fllor, Alcalinidade, para determinar o tratamento adequado, b em como
manipular solugdes quimicas para obter os meios necessarios para estas analises;

Responsabilizar-se pela operagéo e manutengéo de diversos equipamentos e aparelhagens, promovendo 0s
consertos e reparos, sempre que necessario,

Assinar relatorios técnicos, laudos analiticos e emitir pareceres relacionados as atividades operacionais (agua
e esgoto) desenvolvidas pela Autarquia, vinculados ao seu registro de classe;

Exercer outras atividades inerentes a fungéo.

CARGO: CONTADOCR
SIMBOLO: CON

TITULAC)_&O MINIMA EXIGIDA: ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM CIENCIAS CONTABEIS E
INSCRIGAO NO CRC

| ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO H
Codifica e prepara dados contabeis, financeiros e orgamentarios, a fim de preparar subsidios para a
elaboragéo da proposta orgamentaria;

Organizar demonstrativos e relatérios de comportamento das dotagGes or¢amentarias sugerindo
procedimentos necessarios, preparando a documentagdo comprobatoria, obtendo a aprovagao de unidade
orgamentaria e enviando-a ao 6rg&o competente para apreciagao e julgamento;

Executa os trabalhos de analise e conciliagdo de contas, conferindo os saldos, localizando e retificando
possiveis erros, para assegurar a correcdo das operagdes contabeis;
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Procede aos trabalhos de classificagdo e avaliagio de despesas, analisando a natureza das mesmas, para
apropriar custos de bens e servigos;

Elabora cronogramas financeiros de recebimentos e desembolso € seus ajustes de acordo com a proposta
orcamentaria e as disponibilidades dos recursos;

Executa servigos de escrituragdo em todas as modalidades especi
Efetua o controle diario da movimentagéo financeira;

Efetua os lancamentos contabeis na forma preconizada pela Lei n® 4.320/64 e demais exigéncias do Tribunal
de Contas do Estado do Parana;

Prepara e informa dados para os programas, projetos, atividades, metas e riscos fiscais da Autarquia para a
elaboragao do Plano Plurianual e Lei de Diretrizes Orgamentarias do Municipio;

Efetua os procedimentos necessarios para provisionamento financeiro em atendimento as diretrizes
estabelecidas pela Autarquia quanto ao pagamento de fornecedores de bens e servigos e folha de pagamento
e encargos dos servidores;

Efetua 0 empenho das despesas, classificando-as de conformidade com a legislagéo vigente e observando-
se rigorosamente a Lei Orgamentaria Anual vigente;

Procede as liquidagdes das Notas de Empenho, observando rigorosamente 0 recebimento dos bens e
servigos pelo setor competente;

Proceder as ordens de pagamento, depois de cumpridas as formalidades anteriores, observando as
disponibilidades dos recursos existentes, retendo dos servidores ou fornecedores os impostos ou
contribuigdes definidas em Lei Municipal, Estadual e Federal;

Elabora os Balancetes mensais e demonstrativos contdbeis de receita e despesa e demais relatorios
preconizados pela Lei n° 4.320/64, Lei Complementar n° 101/2000 e demais normas € restrigdes do Tribunal
de Contas do Estado do Parang;

Procede a alimentago do sistema SIM-AM, de forma a atender ao calendario de obrigagdes normatizadas
pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana;

Efetua a Prestaco de Contas Anual de conformidade com as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do
Parana;

Promove a publicagéo dos relatorios, Balancetes e demais informagdes no site da Autarquia;

Promove a publicagéo dos Relatorios de Gestéo Fiscal da Autarquia, de forma a atender a Lei Complementar
n°® 101/2000;

Participa em conjunto com o Municipio das Audiéncias Publicas, de forma a expor 0s dados da Autarquia;
Opera equipamentos e sistemas de informatica e outros necessarios ao exercicio de sua atividade;

Manter organizado, limpo e conservado os materiais, maquinas, equipamentos & local de trabalho que estdo
sob sua responsabilidade;

Efetua o procedimento e recolhimento das guias dos valores consignados retidos de formecedores ou
funcionarios;

Procede 2 alteragdo orgamentaria com a abertura de créditos adicionais suplementares e créditos especiais
quando necessarios de conformidade com a Lei n® 4.320/64;

Efetua a compatibilizagao entre PPA - LDO - LOA do Orgéo, propiciando a mensuragéo dos programas €
metas da administrag&o, possibilitando a verificagao da eficiéncia e eficacia destas acoes;

Exercer outras atividades inerentes a fungéo.

ficas, conhecidas como demonstrativos;

CARGO: ADVOGADO
SIMBOLO: ADV

[TITULAGAO MINIMA EXIGIDA: ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM DIREITO E INSCRICAONA OAB |
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| ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO .
Postular em juizo;
Prestar assessoria juridica extrajudicialmente;
Realizar estudos especificos sobre temas e problemas juridicos de interesse da Autarquia.
Formalizar parecer técnico-juridico, preparar contratos, acordos convénios nos quais a Autarquia seja parte
interessada.
Analisar, fatos, relatorios e documentos.
Realizar auditorias juridicas.
Definir natureza juridica da quest&o.
Redigir ou formatar documentos juridicos.
Auxiliar nos trabalhos das comissdes instituidas.
Analisar a legislag&o e orientar a sua aplicag@o no ambito da Instituigao.
Preparar relatorios, planilhas, informagdes para expedientes e processos sobre matéria propria do Orgéo e
proferir despachos interlocutérios e preparatorios de decisao superior.
Participar de programa de treinamento, quando convocado.
Participar, conforme a politica interna da Instituigao, de projetos, cursos, eventos, convénios e programas de
ensino, pesquisa e extensao.
Executar tarefas pertinentes a area de atuagéo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica.
Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.
Representar a Autarquia em juizo, mediante delegagao de competéncia.
Representar e defender extrajudicial e judicialmente os interesses da Autarquia em qualquer foro ou instancia
podendo praticar todos os atos para o foro em geral.
Exercer outras atividades inerentes a fungao.
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