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LEIN° 1612/2022

Stmula: Dispde sobre a contratagao de pessoal por tempo determinado, para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico, nos 6rg&os da Administragao Direta do Poder Executivo.

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO PARAISO, ESTADO DO
PARANA, APROVOU E EU DEVANIR MARTINELLI PREFEITO MUNICIPAL,
SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a promover PROGCESSO SELETIVO

SIMPLIFICADO (PSS) para a contratagao de pessoal por tempo determinado, para atender a necessidade temporaria regido

pelo Estatuto dos Servidores Publicos e Planos de Cargos e Carreira do Municipio de Santo Antdnio do Paraiso, a fim de

suprir, em carater emergencial e temporario pelo periodo de um ano, prorrogavel, a critério da administragao, por mais um ano,

0S cargos e as vagas abaixo relacionados que ira atender as demandas das Secretarias Municipais.

Paragrafo unico. Referente aos cargos, carga horaria, salario mensal, quantidades de vagas e

localidades de exercicio abertos para contratac&o por meio de Processo Seletivo, s&0 os seguintes:

e

; 5 Jornada Escolaridade
Cargo Vagas | Remuneragéo (R$) | seniang
; L 4 1.212,00 + Vale Ensino Médio Completo + Conhecimento na area
Assistente Administrativo | 1+ CR Alimentacao 40 horas ds nfoimales
; . 1.500,00 + Vale Ensino fundamental completo, + Carteira Nacional
Motorista 1+CR Alimentagao = de Habilitagéo na categoria “D".
. = 1.212,00 + Vale Ensino Médio Completo +
Recepcionista ER Alimentagao 40 horas Conhecimento na area de informatica.
Ensino Médio Completo +
Atendente de Farméacia CR* :\Iﬂsn?g ;:afe 40 horas Conhecimento na area de informatica +
¢ Curso de Atendente de Farmacia
Ensino Médio Completo +
Auxiliar Satde Bucal CR* ;Iﬁgn(gg ;(\)/afe 40 horas Registro no Conselho Federal de Odontologia
¢ conforme (Lei 11899 ASB)
. . 3 1.212,00 + Vale Ensino fundamental completo
Servigos Gerais CR Alimentagao 40 horas
2.500.00 + Vale Nivel Superior na area especifica e registro no
Enfermeiro Padréo CR* Al it %0 40horas | COREN - Conselho Regional de Enfermagem
¢ Conhecimento na area de informatica.
o . 1.500,00 + Vale Ensino fundamental completo, com Carteira
Operador de Maquinas GR Alimentagao #itkiores Nacional de Habilitagao na categoria “D".
- i 2.000,00 + Vale Ensino fundamental completo, com comprovagéo
Mecénico R Alimentagao 40 hores de habilitagao na area

CR* - Cadastro de Reserva
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Art. 2° - As atribuicGes dos cargos sao as descritas no Anexo |, desta Lei.

Art. 3° - O total de vagas, (10%) dez por cento delas serdo destinadas a candidatos portadores de
deficiencia, desde que as atribuigdes do cargo sejam compativeis com a deficiéncia de que sdo portadoras em obediéncia a
legislagao vigente.

Art. 4° - Os editais do Processo Seletivo Simplificado serdo publicados no Jornal A cidade, no Site do
Municipio e no Mural da Prefeitura Municipal, situado na Av. Deputado Nilson Ribas, 886, Santo Antdnio do Paraiso.

Art. 5° - O contrato de trabalho firmado de acordo com esta Lei extinguir-se-4 sem direito a indenizagoes
pelo término do prazo contratual ou por iniciativa do contratado, sendo que este, optando por rescindir antecipadamente o
" contrato, devera comunicar a sua chefia imediata com antecedéncia minima de quinze dias.

Art. 6° - Considera-se cadastro de reserva, para os efeitos do presente edital, o quantitativo de pessoal
classificado para a ocupagéo das vagas que venham a surgir no decorrer do prazo de validade deste teste seletivo, de acordo
com a necessidade e interesse da Administragao Publica Municipal, observada a Lei da Responsabilidade Fiscal. A utilizagao
da reserva podera acontecer no caso de necessidades da Administragdo Piblica Municipal, substituicéo de servidor em gozo
de ferias, licenga prémio, e outras licengas legalmente constituidas, sendo somente o candidato admitido uma Gnica vez pelo
periodo da licenga concedida. O candidato aprovado e/ou o constante da reserva, convocado para assumir a fungdo, podera
e negar a tomar posse, desistindo da vaga, podendo ser novamente convocado apés o chamamento dos demais
classificados.

Art. 7° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao, revogando as demais disposicdes em
contrario.

Edificio da Prefeitura Municipal de Santo Antdnio do Paraiso, 22 de margo de 2022.

DEVANIR MARTINELLI
Prefeito Municipal
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1-31 ESTADO DO PARANA

ANEXO | - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

Atribuigdes

Assistente Administrativo

Sumario da Fungao: Desenvolver trabalhos nas diversas areas de atividades da Prefeitura,
elaborar estudos e normas de procedimentos: supervisionar equipes, prestar assessoramento
a diregéo superior; emitir pareceres em assuntos relacionados com seu campo de atividades:
participar da elaboragao do orgamento geral; acompanhar processos diversos.

Descrigéo da Fung&o: Coordenar, acompanhar e controlara execugéo das atividades da area,
distribuindo os trabalhos, orientando quanto a forma de realiza-los, analisando os resultados e
inserindo alteragbes, a fim de atender prazos e padres de qualidade. Participar da
elaboracéo do Orgamento Geral, realizando levantamento dos projetos a serem executados
no periodo, materiais, instrumentos, equipamentos e mao-de-obra a ser empregada,
projetando e calculando desembolso a cada més, consolidando em planilhas e apresentando
para aprovacéo da Diretoria, a fim de possibilitar a previs@o de necessidades para o periodo.
Elaborar e implantar normas, procedendo ao levantamento, verificando a viabilidade de
implantagao através da repercussao nas areas, criando instrumentos de controle e prestando
orientacao, a fim de padronizar procedimentos. Elaborar estudos sobre atividades da area.
verificando fluxo de rotinas, praticidade e eficacia, alterando e acompanhando novos
procedimentos, a fim de aumentar a qualidade dos servicos prestados. Prestar
assessoramento técnico, organizando e coordenando trabalhos, instruindo empregados,
acompanhando resultados e cumprimento de objetivos, a fim de ofimizar procedimentos.
Emitir pareceres em assuntos relacionados com seu campo de atividade, analisando
problemas, verificando variaveis e implicagdes, consultando normas, bibliografia pertinente, a
fim de possibilitar uma solugéo adequada a questao. Efetuar o controle e planejamento dos
programas e sistemas, controle de dados, informagdes, relatérios, analises de interesse da
unidade e atividades especificas a nivel médio. Executar outras tarefas compativeis com as
previstas no cargo.

Motorista

Dirige os veiculos integrantes da frota da Prefeitura Municipal ou por ela utilizada, dentro e
fora do Municipio, verificando diariamente, antes e apos sua utilizagao, as condigdes de
funcionamento do veiculo, antes de sua utilizagzo: pneus, agua do radiador, bateria, nivel de
Oleo, sinaleiros, freios, embreagem, nivel de combustivel entre outros; Verifica se a
documentagdo do veiculo a ser utilizado esta completa, bem como devolvé-la & chefia
imediata quando do término da tarefa; Mantém o veiculo limpo, interna e externamente e em
perfeitas condigdes; Observa e controlar os periodos de revisdo e manutengdo
recomendados preventivamente, para assegurar a plena condi¢do de utilizagdo; Realiza
anotagoes, segundo as normas estabelecidas e orientagdes recebidas, da quilometragem,
viagens realizadas, objetos ou pessoas transportadas, itinerarios percorridos, além de outras
ocorrencias, a fim de manter a boa organizagdo e controle da administragdo; Recolhe o
veiculo apés sua utilizagdo, em local previamente determinado, deixando-o corretamente
estacionado e fechado; Solicita os servigos de mecanica e manuteng&o dos veiculos quando
apresentarem qualquer irregularidade; Transporta pessoas e equipamentos, garantindo a
seguranca dos mesmos; Executa servigos de entrega e retirada de documentos e materiais,
quando necessario; Observa a sinalizagdo e zelar pela seguranga dos passageiros,
transeuntes e demais veiculos; Realizar reparos de emergéncia; Responsavel pela
documentagdo dos veiculos da frota Municipal, zelando por sua guarda, regularidade e
atualizagao junto aos 6rgéos de transito competentes; D& assisténcia aos outros motoristas
em casos de sinistros e panes dos veiculos; Pratica a diregéo defensiva visando a diminuicéo
dos riscos de acidentes; Auxilia a Diretoria Geral, quando necessario. Auxilia a Assessoria de

Comunicagao, Cerimonial ¢ Eventos, quando necessario. Executa outras atividades
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correlatas, determinadas pelo superior imediato.

Sumério da Fungao: Recepciona clientes e visitantes da Prefeitura, procurando identifica-los,
averiguando suas pretensdes, para prestar-hes informagGes, marcar entrevistas, receber
recados e encaminha-los a pessoas ou setores procurados.

Descrigédo da Fung&o: Realizar o atendimento de municipes, seja pessoalmente ou via
telefone, conforme orientagdo e supervisdo recebidas da chefia imediata; Proceder a
Recepcionista anotacdo de informagdes e recados recebidos, procedendo ao devido encaminhamento das
mesmas;  Efetuar o encaminhamento de documentos recebidos, conforme orientagdes
recebidas da chefia imediata; Realizar o arquivamento de documentos do setor, de acordo
com técnicas especificas e mediante orientagdes recebidas da chefia imediata; Confeccionar
relatorios mensais das atividades desenvolvidas, conforme orientagOes recebidas da chefia
imediata; Realizar outras atividades afins que Ihes forem atribuidas.

Descricao do cargo: Auxiliar o farmacéutico nas atividades relacionadas a farmacia basica.
Atribuicbes: Realizar o recebimento, conferéncia e estocagem de medicamentos da farmacia
municipal, conforme orientagdo e supervisio recebidas do Farmacéutico responsavel;
Proceder ao levantamento periédico do estoque de medicamentos, através do preenchimento
de documentos especificos, informando ao Farmacéutico responsavel;  Efetuar o
recolhimento e embalagem de medicamentos vencidos, acondicionando-os conforme técnicas
estabelecidas, encaminhando-os para o devido expurgo, de acordo com orientagdes
recebidas do Farmacéutico responsavel; Realizar o controle de datas de validade de
medicamentos, mantendo a colocagdo adequada nas prateleiras de estoque, de acordo com
orientacoes recebidas do Farmacéutico responsével; Confeccionar relatorios mensais das
atividades desenvolvidas, conforme orientagoes recebidas do Farmacéutico responsavel;
Realizar outras atividades afins que Ihes forem atribuidas. executar outras tarefas correlatas.

Atendente de Farmacia

Qorganizar e executar atividades de higiene bucal; processar filme radiografico; preparar o
paciente para o atendimento; auxiliar e instrumentar os profissionais nas intervengdes
clinicas, inclusive em ambientes hospitalares: manipular materiais de uso odontolégico;
selecionar moldeiras; preparar modelos em gesso; registrar dados e participar da analise das
informagGes relacionadas ao controle administrativo em salde bucal; executar limpeza,
Auxiliar de Saude Bucal  |assepsia, desinfegao e esterilizagao do instrumental, equipamentos odontologicos e do
ambiente de trabalho; realizar o acolhimento do paciente nos servigos de salde bucal; aplicar
medidas de biosseguranga no armazenamento, transporte, manuseio e descarte de produtos
e residuos odontoldgicos; desenvolver agdes de promogao da salide e prevengdo de riscos
ambientais e sanitarios; realizar em equipe levantamento de necessidades em saide bucal; e
adotar medidas de biosseguranca visando ao controle de infecgao.

Sumario da Fungdo: Executar trabalhos e atividades rotineiras em geral, zeladoria,
ajardinamento e manutengao predial. Desenvolver atividades de apoio em diversas areas.
Descricao da Fungdo: Executar tarefas de zeladoria, limpeza em geral; varrer espanar, lavar,
encerar e |ustrar as dependéncias, moveis, utensilios e instalagdes diversas; mantendo-lhes
as condicOes de higiene e conservagdo. Prepara café e cha; servindo-os quando solicitado.
Zela pela conservagao de cantinas, copas, cozinhas e afins. Zela pelo material de uso diario e
permanente, tendo o cuidado de ndo desperdicar materiais e utensilios diversos. Faz a
limpeza de ruas, parques, bosques, jardins e outros logradouros publicos, fazendo a coleta do
material. Executa outras tarefas como escavar valas e fechar valas e fossas; retirar e limpar
materiais usados de obras de demoligéo; transportar materiais empregando se necessario,
carrinho de méo; espalhar com pa, cascalho e outros materiais. Faz carga e descargas de
mercadorias. Exercita outras tarefas correlatas.

Servigos Gerais
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AtribuicBes: direcéo do orgéo de Enfermagem integrante da estrutura basica da instituigao de
salde publica, e chefia de servico e de unidade de Enfermagem; organizagéo e diregdo dos
servicos de Enfermagem e de suas atividades técnicas e auxiliares nas empresas
prestadoras desses servigos; planejamento, organizagao, coordenag&o, execugao e avaliagdo
dos servicos da assisténcia de Enfermagem; consultoria, auditoria e emissdo de parecer
sobre materia de Enfermagem; consulta de Enfermagem; prescricdo da assisténcia de
Enfermagem; cuidados diretos de Enfermagem a pacientes graves com risco de vida;
Cuidados de Enfermagem de maior complexidade técnica e que exiiam conhecimentos
cientificos adequados e capacidade de tomar decisdes imediatas; - como integrante da
equipe de salde: participagdo no planejamento, execugéo e avaliago da programacao de
salde; participagao na elaboragao, execucdo e avaliagdo dos planos assistenciais de satide:
prescricao de medicamentos previamente estabelecidos em programas de salde publica e
em rotina aprovada pela instituigdo de satde: participacéo em projetos de construgéo ou
reforma de unidades de internagdo; prevengao e controle sistematico da infecgdo hospitalar,
inclusive como membro das respectivas comissoes; participagdo na elaboragdo de medidas
de prevencédo e controle sistematico de danos que possam ser causados aos pacientes
Enfermeiro Padréo durante a assisténcia de Enfermagem; participagdo na prevencéo e controle das doencas
transmissiveis em geral e nos programas de vigilancia epidemiologica; prestagdo de
assisténcia de enfermagem & gestante, parturiente, puérpera e ao recém-nascido;
participagao nos programas e nas atividades de assisténcia integral a salde individual e de
grupos especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto risco; acompanhamento da
evolugdo e do trabalho de parto; execucdo e assisténcia obstétrica em situagdo de
emergéncia e execugdo do parto sem distocia: participagéo em programas e atividades de
educacao sanitaria, visando & melhoria de satde do individuo, da familia e da populagdo em
geral; participagao nos programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de salde,
particularmente nos programas de educagdo continuada; participagdo nos programas de
higiene e seguranga do trabalho e de prevencao de acidentes e de doengas profissionais e do
trabalho; participagao na elaboragéo e na operacionalizagdo do sistema de referéncia e
contra-referéncia do paciente nos diferentes niveis de atencao a salde; participagdo no
desenvolvimento de tecnologia apropriada a assisténcia de salde; participagdo em bancas
examinadoras, em matérias especificas de Enfermagem, nos concursos para provimento de
cargo ou contratagao de Enfermeiro ou pessoal Técnico e Auxiliar de Enfermagem.

DESCRICAO SINTETICA DA FUNGAO: Operar maquinas rodoviarias © equipamentos
rodoviarios.

DESCRICAO ANALITICA DA FUNCAO: Realizar com zelo e pericia os trabalhos que |he
forem confiados; executar terraplanagem nivelamento, abaulamentos, abrir valetas e cortar
taludes; prestar servicos de reboque; operar com rolo compressor; dirigir maquinas e
equipamentos rodoviarios: proceder ao transporte de aterros, efetuar ligeiros reparos quando
necessario; providenciar o abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes nas maquinas
sob sua responsabilidade; zelar pela conservacao e limpeza das maguinas sob sua
responsabilidade; comunicar ao seu superior qualquer anomalia no funcionamento da
maquina; executar outras tarefas semelhantes.

Operador de Maquinas

DESCRIGAOQ SINTETICA DA FUNGAO: Reparar, substituir e ajustar pegas mecanicas dos
veiculos e maquinas da Prefeitura.

DESCRICAO ANALITICA DA FUNGAO: Executar servigos de mecanica em geral, reparando,
Mecanico substituindo ou ajustando pegas mecanicas dos veiculos, caminhdes, camionetas, tratores
em geral, patrolas, retroescavadeiras, carregadeiras, rolo compactador movidos a gasolina,
diesel ou qualquer outro tipo de combustivel; desmontar e montar, reformar, ajustar, regular e
ajustar motores a combustéo; reparar, consertar e reformar sistemas de comando de freio,
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transmissao, ar comprimido, hidraulico, de refrigeracdo e outros; reparar sistemas elétricos
dos veiculos e maquinas: recondicionar, substituir e adaptar pecas; efetuar soldas elétricas e
oxiacetileno; vistoriar os veiculos e maquinas; prestar socorro mecanico aos veiculos e
maquinas acidentados ou com pane mecanica; lubrificar os veiculos e maquinas;
responsabilizar-se pelas equipes de auxiliares necessarias a execucdo das atividades

proprias da atividade; executar outras tarefas correlatas.

Edificio da Prefeitura Municipal de Santo Ant6nio do Paraiso, 22 de margo de 2022.

DEVANIR MARTINELLI
Prefeito Municipal




